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ACTA No. 08 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Encuentro semanal, mesa de trabajo para la planeación de actividades del equipo ejecutor del 
programa de formación TGO. en Guianza Turística y desarrollo de las actividades semanales. 
 

CIUDAD Y FECHA:  Bogotá D.C., martes 11 y 
miércoles 12 de abril / 2023. 
 

HORA INICIO: 
9:00 a.m. 

HORA FIN: 
4:00 p.m. 

LUGAR  

Sala de Instructores del CNHTA.  
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Distrito Capital / Centro Nacional de 
Hotelería, Turismo y Alimentos 
 

TEMAS:  
1. Planeación de las actividades y temáticas asociadas a las próximas jornadas, 

especialmente las tareas correspondientes a la preparación del XIII Encuentro de 
Aprendices 2023, a realizarse el sábado 15 y domingo 16 de abril. 

 
2. Se asignaron los temas e instructores para el encuentro sincrónico del viernes 14 y la 

presencialidad del sábado 15 y domingo 16 de abril. Realizar los acuerdos pedagógicos 
utilizando el formato establecido.  

 
3. Temas diversos de acuerdo con la fase en la que se encuentran las fichas en formación 

actualmente. Los temas se muestran en el desarrollo de la reunión. 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

● Confirmar la programación, temáticas e instructores para los encuentros virtuales y 
presenciales con aprendices del viernes 14, sábado 15 y domingo 16 de abril / 2023. 

● Definir roles de los instructores en diferentes áreas, planeación pedagógica y didáctica de 
la formación.  

● Asignar las tareas correspondientes a la preparación del XIII Encuentro de Aprendices 
2023 y la inducción de la nueva ficha 2741470 (San Cristóbal). 
 
 
 
 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
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- La reunión del equipo de instructores inició el día martes 11 de abril a las 9:00 a.m. con la 

definición de la programación para el próximo encuentro con aprendices de los días 

viernes 14, sábado 15 y domingo 16 de abril entrantes. 

- Se revisan también las actas de los encuentros con aprendices y reunión de instructores a 

la fecha.  

- Se ultiman detalles para la realización del XIII Encuentro de Aprendices 2023, así como las 

temáticas de inducción para la nueva ficha 2741470 (San Cristóbal). Estos últimos serán 

citados con la base de datos que suministra la Coordinación Académica. 

- Carolina Hernández Vargas, Coordinadora Académica de Servicios Turísticos y Hoteleros 

del CNHTA, solicita al equipo de instructores difundir la ampliación de la fecha de 

inscripción hasta el 12 de abril de 2023 de la convocatoria Medios tecnológicos-plan de 

datos ($50.000 x 4 meses) a los beneficiarios. Raul Javier Hernández Salgado, líder del 

programa de formación TGO. en Guianza Turística, solicita al instructor Carlos David 

Martínez que lo publique en el anuncio del día miércoles 12 de abril en Territorium. 

- La Coordinadora Académica pregunta por la aprendiz María Alejandra Cruz Naranjo de la 

ficha 2393663, quien firmó contrato de aprendizaje sin presentar aún recorrido final. 

Raul Hernández revisará el tema el día miércoles. El Instructor Giovanni Martin Villareal 

aclara que la aprendiz tiene plan de mejoramiento en bilingüismo también. 

- En horas de la tarde del martes 11 de abril, el líder del programa informa al equipo de 

Instructores que tras reunirse con la Coordinadora Académica, se acuerda asistir 

presencialmente los días martes de 9:00 a.m. a 4:00 p.m., y destinar los días miércoles a 

las tareas propias de la formación a distancia, a partir de la próxima semana.  

- El día miércoles 12 de abril, la reunión de Instructores inicia a las 9:00 a.m., con la 

novedad que el líder del programa representa al CNHTA en La Mesa, C/marca. 

- Raul Javier Hernández Salgado solicita los números de las fichas de oferta abierta 

(2668207 y 2668211), y pregunta cual de ellas tiene menos aprendices. El Instructor líder, 

Wilson Pacheco Gutiérrez, responde la solicitud e informa que la ficha 2668207 tiene 32 

matriculados (25 activos), y 31 aprendices en la 2668211 (24 activos). 

- A las 2:00 p.m. del miércoles 12 de abril, la Coordinadora Académica cita al equipo de 

instructores, a la administradora del centro de formación, a la encargada del hotel, a 

Comunicaciones y a soporte, para socializar y finiquitar todo lo relacionado con la 

realización del XIII Encuentro de Aprendices 2023 (sábado 15 y domingo 16 de abril). 

- La Coordinación Académica recuerda al equipo de Instructores tener en cuenta que la 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

● Enviar las invitaciones a cada una de las 
fichas con las que cada instructor tiene 
formación.  

● Todos los instructores. 
 
 

 

El miércoles antes de 
cada encuentro 
presencial-virtual con 
los aprendices 
 

● Revisar las asistencias y pasar las deserciones 
a la coordinación. 

● Todos los instructores. 
 

 

Posterior a cada 
encuentro virtual o 
presencial con los 
aprendices 
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 ●   

 ●   

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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